BRUK AV NETTSKIEMA TIL
LYDOPPTAK

Brukermanual for www.nettskjema.no
og Nettskjema-diktafonappen

Viktig informasjon om bruk av Nettskjema pa Universitetet i Stavanger finner du pa:
https://lwww.uis.no/nb/undervisning-og-oppgaveskriving/nettskjema
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BRUK AV NETTSKIEMA TIL LYDOPPTAK

Nettskjema

Opprett nytt skjema

Tittel pa skjema *

[ Test X

Skjematype *
QO sporreskjema

O Pamelding

O Flervalgsoppgave

@ Hent skjema fra mal (Samtykkeskjema, diktafon etc.)
O Nettskjema-bildeapp for levering til TSD
O Nettskjema-diktafon for levering til TSD

@ Nettskjema-diktafonappen

5. Velg formal.

6. Velg “Nei” til sensitive personopplysninger da det ellers vil kreve kobling til
TSD. Innsamling av sensitive personopplysninger kan gjgres i nettskjiema og
med nettskjema diktafon-appen uten kobling til TSD. Nettskjema er godkjent for
innsamling og lagring av rgde data.

7. Velg “Nei” til utlevering utenfor egen institusjon.

1. Logg inn pa www.nettskjema.no med FEIDE.

e 2. Klikk p& "Opprett nytt skjema”.

3. Tittel pa skjema: Lag et navn til prosjektet.

O Sperreskjema for sensitive data (TSD) 4 Skjematype Velg ”Hent Sk]ema fra mal

- Velg "Nettskjema-diktafonappen”.

Opprett nytt skjema
tmed stieme

Hva er formalet med innsamlingen? *

[0 studie-eller undervisningsrettet

[ Ansattrelatert
[ Forskning
O Annet

Samles det inn sensitive personopplysninger? *
O 4
@® nei

Utleveres personopplysningene til andre utenfor egen institusjon? *

O ua

@ wNei
Forrige Avbryt
Test Apent for svar?
Eocka il Skjemaot er stengt
Apne
Vis Bygg skjema Kodebok Innstillinger Rettigheter Innhent svar Se resultater
Sideelementer * Minimsralle ¥ Maksimer alle Avbryt Lagre Lagre og vis
+ Mellomtittel
+ Tekst
+ Bilde Tokst + Minimer ' Kopler X Sietl
+ Sideskift . ) °
Ikke legg til spersmal eller gjer endringer | dette skjiemaet. Det ma vaere 8 DU kommer da Inn I et forhandS|aget
Spersmal uendret for at lydfilen skal lagres riktig. . . ° .
+ Med tekstsvar For & koble dette skjemaet til diktafon-appen méa du legge inn skjema-id: de S kj e m a hVO r d u I kke tre n g e r a gJ ﬂ re
4 Med radioknapper seks siste sifrene i skjemaets nettadresse (URL). .
ryrpr— noenendringer.
bokser
4+ Med nedtrekksliste
+ Med lineaor skala Vedlagg + Minimer G Kopier % Sleff
Matrisespersmal Recording
+ Med ragioknapper
+ Med avkrysnings-
bokser
Spesialfalte () Obligatorisk spersmal
8 r



http://www.nettskjema.no/

Test

Endre tittel =

Vis

Apent for svar?
Skjemaet er stengt

Apne

Byggskjema  Kodebok  Innstilinger  Rettigheter Se resultater

@ Skiemast er ikke apent

Innhent svar

For & fa mulighet til &:

® Legge skiemaet pa en nettside

Vis

Bygg skjema Kodebok Innstillinger

Innhent svar

Del nettadressen ti jemaet
https://nettskjema.nof @ 0000 Bndre nettadresse

Del pa

9. KIlikk pa ”Innhent svar” i menyen.

10.Klikk "Apne skjemaet” for & gjgre det tilgjengelig.

11. Nar skjemaet er apnet far du en link med
noentall i slutten. Disse tallene skriver du inn i
Nettskjema-diktafonappen.

Se neste side for innstillinger i diktafon-appen



Nettskjema-diktafon
SR 12. Last ned Nettskjema-diktafonappen péa
& telefonen/nettbrettet ditt.

Fer appen kan brukes ma den
kobles til et Nettskjema.

13. Fyll inn tallene bakerst i linken fra steg 8.

Diktafon o3 Diktafon Lo

14. Trykk pa den rgde sirkelen for & starte opptaket.
- Trykk pa den rgde firkanten for & stoppe opptaket.

- Makstid for hvert opptak er 45 minutter.
Start opptak av lyd 00:00:05

00:05 -aa54

0% ksimal opptakslengd
Appen ber ikke kjeres i bakgrunnen et LR Lk

(trykk for mer info)

Diktafon

Opptaket er levert

Skjema: 235053

merknad, og deretter far du en bekreftelse pa at opptaket er levert til

@ 15. Nar opptaket er ferdig far du muligheten til & legge til en
skjemaet.

Opptaket er lagret

OBS!: Det kan veere lurt & gjare opptaket med to opptaksenheter
(f.eks. to telefoner eller en iPad), slik at du har en i reserve hvis det
skjer noe feil i opplastingen til skjemaet.

Vis  Byggskema  Kodebok Innstilinger  Refligheter  Innhentsvar  Se resultater
Se resultater . . . .
16. Tilbake i www.nettskjema.no finner
V— du opptaket ved a f.eks.:
Webrapport S Enkeltsv‘lar Publisere svar ' Kllkke pé ”Se res u |tater” | menyen .
ol Ll MO s Klikke p& "Oversikt over levertesvar”
= Eksportere data ” ’
under "Enkeltsvar”.
= Tabseparert tekstfil (utf-8)
Slett alle svar
Vis Bygg skjema Kodebok Innstillinger Rettigheter Innhent svar Se resultater 1 7 . De r kan d u |ytte til 0 p p‘taket i

< Se resultater
Leverte svar

nettleseren og slette opptaket.
Viktig at opptaket slettes fra nettskjema

Svar Vedlegg Levert Svartid
S > oo - etter bruk. Det anbefales & bruke FireFox
A som nettleser til avspilling. Mediaplayer er

her mer egnet enn andre nettlesere.
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